CENTRE D'ACTION BENEVOLE

RIVIERE-DES-PRAIRIES

Centre d’action bénévole de Riviere-des-Prairies

Coordonnateur ou coordonnatrice de milieu

Sous

la supervision de la directrice générale, le coordonnateur ou la

coordonnatrice de milieu :

Coordonne le recrutement, I'encadrement, la formation et le suivi des
bénévoles;

Coordonne le jumelage entre les bénévoles et les organisations du territoire
offrant des opportunités de bénévolat;

Assure la gestion des bénévoles lors de certains événements de quartier;

Planifie, réalise et évalue les activités 1) de la vie associative, 2)
intergénérationnelles et interculturelles 3) issues d’initiatives des bénévoles;

Optimise ou concoit tous les outils nécessaires a la bonne gestion des
bénévoles (politiques internes, plateformes en ligne, guide du bénévole,
tableaux de gestion, etc.);

Anime des ateliers, formations ou tout autre type d'événement adressés
aux bénévoles du milieu ou aux gestionnaires de bénévoles;

Assure la promotion et le développement du bénévolat

Représente I'organisme au sein des tables de concertation ou comités en
lien avec son mandat;

Assiste, au besoin, I'équipe de travail dans ses mandats et accomplit tout
autres tAches connexes nécessaires au bon fonctionnement de
I'organisme.

Exigences pour le poste

Etudes collégiales complétées

Expérience pertinente en gestion des ressources humaines
Bonne maitrise des logiciels et outils informatiques

Excellentes habilités en communication et en animation
Connaissance du milieu communautaire

Polyvalence, bonne gestion des priorités, sait fravailler en équipe

Conditions de travail

Poste permanent de 28 heures / semaine du lundi au jeudi
16,50 $ / heure

Fond de pension apres la période de probation

Entrée en poste : février 2018



SVP veuillez faire parvenir votre lettre de motivation et CV par courriel

uniquement a direction @benevolatrdp.ca au plus tard vendredi 12 janvier 2018,
17h.

Notez que seuls les candidats retenus pour une entrevue seront contactés



